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Абзац – это фрагмент документа, который начинается либо с начала 

документа, либо с конца предыдущего абзаца, а конец образуется нажатием 

клавиши Enter. 

В формат абзаца входят следующие наиболее важные параметры: 

 тип выравнивания; 

 отступы слева, справа, сверху, снизу; 

 межстрочный интервал; 

 отступ красной строки. 

 интервал перед, после абзацем 

Задать выравнивание абзаца легче всего с помощью 

специальной группы кнопок на панели инструментов. 

Для этого нужно выделить мышью нужный абзац(ы) 

и нажать одну из кнопок. 

Экспериментируй с колонками. 
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Параметры страницы. 

1. Поля: 
1.1. Верхнее, нижнее 

1.2. Левое, правое 

1.3. Переплет 

1.4. От края до колонтитула 

1.4.1. верхнего 

1.4.2. нижнего 

1.5. Применить: 

1.5.1. К текущему разделу 

1.5.2. До конца документа 

1.5.3. Ко всему документу 

2. Размер бумаги: 
2.1. Ширина 

2.2. Высота 

2.3. Ориентация 

2.3.a. книжная 

2.3.b. альбомная 

3. Источник бумаги. 

4. Макет



 


